UBER UNS

Unter dem Dach der RKU sind universitare Akutme-
dizin und Rehabilitation vereint.

Der Bereich Berufliche Bildung mit seinen Pflege-
schulen, Fortbildungsangeboten im Gesundheitsbe-
reich sowie geftrderten Bildungs- und beruflichen
RehabilitationsmaRnahmen und Projekten komplet-
tiert das Leistungsspektrum.

Unsere Angebote sind auf die Bedirfnisse verschie-
dener Zielgruppen passgenau zugeschnitten. Die
Angebote richten sich an Personen, deren Bildungs-
ziel in beruflichen Abschlissen, beruflicher Integra-
tion, beruflichem Aufstieg oder Arbeitsplatzsicherung
besteht.

Oberste Prioritédt hat fur uns die umfassende und
nachhaltige Zufriedenheit unserer Kunden. Die Teil-
nehmenden unserer Ausbildungs-, Umschulungs- und
Weiterbildungsangebote stehen stets im Mittelpunkt
unseres Handelns gemal unseres Leitgedankens
,Bildung als Chance*.

Langjahrige Erfahrung, die standige Weiterentwick-
lung und Verbesserung unserer Leistungen sowie ein
zertifiziertes Qualitdtsmanagement garantieren eine
hochwertige und solide Bildungsleistung — damit die
Herausforderungen der Zukunft souveran und Uber-
zeugend gemeistert werden kénnen.

Die Abteilung Berufliche Bildung ist nach AZAV
zertifiziert.
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UNSER ANGEBOT

Wir bieten kaufmannische Erstausbildungen fir
Jugendliche und junge Erwachsene an, die die
besonderen Hilfen einer Rehaeinrichtung bendtigen.

Folgende Ausbildungsgange sind moglich:

» Fachpraktiker/-in fir Birokommunikation

» Kaufmann/-frau fur Buromanagement

Die Teilnahme an der Ausbildung ist sowohl als Pend-
ler als auch mit Unterbringung in unserer Aufsenwohn-
gruppe in modern und zweckmaRig eingerichteten
Einzelzimmern moglich. Unsere Raumlichkeiten sind
durchweg behindertengerecht ausgestattet.

Die Umsetzung unseres individualisierten und kom-
petenten Angebots erfolgt durch die tagliche Zusam-
men-arbeit bereichsibergreifend in ausbildungsbezo-
genen, multiprofessionellen Rehabilitationsteams.

AUSBILDUNGSINHALTE

Fachpraktiker/-in fiir Birokommunikation

« Birowirtschaftliche Ablaufe

* Informationsverarbeitung und Systeme (Microsoft
Office)

» Kaufmannische Steuerung und Kontrolle
» Material- und Personalwirtschaft

» Vertrieb und Verkauf

» Assistenz- und Sekretariatsaufgaben

Der Berufsschulunterricht erfolgt in unserer hausin-
ternen privaten kaufmannischen Sonderberufsschule.

Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement

» Informationsmanagement und -verarbeitung
» Burowirtschaftliche Ablaufe

» Material- und Personalwirtschaft

» Kaufmannische Steuerung

» Auftragsbearbeitung

» Kundenbeziehungsprozesse

* Wahlqualifikationen: Einkauf und Logistik, Marke-
ting und Vertrieb, Personalwirtschaft, Assistenz
und Sekretariat

Der Berufsschulunterricht erfolgt in der Regelberufs-
schule in Ulm. Mehrmonatige Praktika, Sozialtraining
sowie Prufungsvorbereitungen werden in allen Ausbil-
dungsgangen durchgeflhrt.

ABLAUF UND DAUER

Zugang

Direktanmeldung durch Leistungstrager (Agentur fur
Arbeit, Deutsche Rentenversicherung, Berufsgenos-
senschaften und Sonstige)

Zugangsvoraussetzung fiir

Kaufmann/-frau fiir Buromanagement

Mindestens ein Hauptschulabschluss oder gleichwer-
tiger Abschluss sowie gute Kenntnisse in Deutsch
und Mathematik.

Beginntermine

Jeweils zum 1. September jeden Jahres

Zeitlicher Umfang
36 Monate

Methodik

Praktische Unterweisung in unserer Ubungsfirma
sowie theoretischer Zusatzunterricht.

Abschluss und Berichterstattung

Alle Ausbildungen enden mit der Abschlussprifung
vor der IHK Ulm. Mit erfolgreichem Abschluss zum/r
Fachpraktiker/in fir Birokommunikation erwirbt man
den Hauptschulabschluss; bei Erfiillung bestimmter
Voraussetzungen kénnen Absolventen/-innen zum/r
Kaufmann/-frau fir Biromanagement den Schulab-
schluss Mittlere Reife erhalten.
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